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La ville du Blanc-Mesnil recrute
Pour la Direction de la communication
un « Responsable de I’atelier graphique » (H/F)

MISSIONS

Le responsable de I’atelier graphique est garant de I’organisation et de la planification
des demandes de travaux. Il analyse les demandes de travaux et assure une fonction

de conseil auprés de la direction de la communication. Il est le garant des moyens de

travail de I’équipe : fournitures, machines... Il encadre directement I’équipe de I'atelier
graphique.

ACTIVITES

* Suivre I'activité globale de I'atelier graphique

* Rechercher et étudier les informations qui conditionnent la création ou I'exécution des
demandes de travaux

* Proposer les moyens et supports graphiques de communication adaptés aux objectifs de
communication

* Superviser la réalisation graphique des demandes de la conception jusqu’a leur fabrication :
préparation des dossiers, planification et suivi d’exécution

« Vérifier 'organisation de la fabrication des supports en lien avec le responsable de
'imprimerie numérique et son équipe

* Suivre I'exécution opérationnelle des travaux réalisés par I'atelier graphique

 Contribuer pleinement a 'activité de I'atelier graphique en concevant et réalisant des
maquettes, affiches, plaquettes, illustrations, infographies...

COMPETENCES

* Créativité

* Rigueur dans le respect des plannings / délais
» Capacité d’encadrement

» Maitriser la chaine graphique

* Maitriser les logiciels de PAO/Infographie

» Maitriser les techniques d’'impression
 Connaitre I'environnement numérique MAC

* Disponibilité et adaptabilité

* Discrétion



INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
e Solide connaissance des techniques de conception graphique : logiciels de PAO, régles
et langages typographiques, processus d'impression, techniques de maquette,

illustration, mise en couleurs, retouche photo...
e Titulaire d'un BAC+3 minimum

CADRE STATUTAIRE

Cadre d’emplois des attachés (catégorie A)

RATTACHEMENT HIERARCHIQUE

Directeur de la communication



